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INFORME No.  01 
FECHA DEL 
INFORME 

dd mm aa 

25 07 2018 

 
 
 

 

1. INFORMACIÓN GENERAL 
 

  Instrucciones 

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA 

ALCIGUEL ANGEL RUIZ JASBON Registre nombre y 
apellidos completos 

N° DE IDENTIFICACIÓN 19182149 de Bogotá. Registre el número de 
identificación 

OBJETO DEL CONTRATO 

Prestar sus servicios de apoyo a la gestión como 
FORMADOR DEPORTIVO RANGO C para la 
articulación con las instituciones educativas del 
distrito en el proceso de formación en deporte de 
los niños, niñas y adolescentes pertenecientes al 
proyecto de inversión Tiempo Escolar 
Complementario. 

Registre el objeto del 
contrato 

PLAZO DE EJECUCIÓN 

El plazo de ejecución será de CUATRO (4) 
MESES Y QUINCE (15) DIAS, contados a partir 
de la suscripción del acta de iniciación, previa 
aprobación de la garantía única (en los casos en 
los que se requiera) y expedición del registro 
presupuestal. 

Registre el plazo total 
de ejecución en letras 
y números 

VALOR 

SIETE MILLONES CIENTO SETENTA Y SIETE      
MIL SETECIENTOS CUARENTA Y CUATRO 
PESOS MONEDA LEGAL COLOMBIANA ($ 
7.177.744) 

Registre el valor total 
del contrato 

FECHA ACTA DE INICIO 16 JULIO 2018 Registre la fecha de 
inicio del acta 

FECHA PREVISTA DE 
TERMINACIÓN 

30 NOVIEMBRE  2018 Registre fecha de 
terminación 
establecida en el 
contrato suscrito 

ADICIÓN Y/O PRÓRROGA 
(solo cuando aplique) 

N/A Registre el tiempo, 
valor y plazo de la 
prorroga 

SUSPENSIONES 
(solo cuando aplique) 

N/A Registre para cada 
suspensión efectuada, 
las fechas y plazo de la 
suspensión  

PERIODO DE 
ACTIVIDADES DE ESTE 
INFORME 

16 de julio al 25 de julio del 2018. Registre las fechas 
entre las cuales se 
reportan las 
actividades 

No. DEL CONTRATO Y FECHA  

2588 del 2018 

No. DEL EXPEDIENTE VIRTUAL  

2018800201102392E 
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2. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 
Enunciar cada una de las obligaciones específicas establecidas en el contrato y describir las 
actividades realizadas en el período para el cumplimiento de la misma, así como enunciar las 
evidencias y su ubicación (actas, documentos, planillas, listados, etc.). 
 

Obligaciones específicas Avance, evidencias y ubicación 

Obligación No. 1: Presentar al Supervisor del 

Contrato mediante el SIM, durante la tercera 
semana de ejecución del contrato, una propuesta 
de Plan Formador para cada grupo asignado de 
estudiantes de acuerdo con el Plan Pedagógico, 
guías sociales del centro de interés 
correspondiente y la malla curricular entregada 
por el proyecto. 

 

Avance: 
Se generó la propuesta en los 4 grupos Ajedrez en 
el ciclo II y III. Se sigue perfeccionando el plan del 
formador y se subió al SIM en la tercera semana 
de firmado el contrato y se actualizo articulando 
con la malla curricular, PEI y plan pedagógico y se 
adaptaron a las guías sociales TEC, al PEI del IED 
Clemencia de Caycedo. 
 Se trabaja en la articulación con el PEI y malla 
curricular del IED Clemencia de Caycedo y 
subieron los planes de Formador nuevos ciclos 3 
y 4 GRUPOS 5, 6, 7 Y 8  
Evidencia: Plan Formador 2018 
Ubicación: SIM AJEDREZ Grupos .5,6,7,8 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Obligación No. 2:Ejecutar las sesiones de clase 
establecidas por el proyecto TEC, para ello debe 
tener en cuenta que la sesión, la compone (1) 
hora de preparación (acreditada con la 
planeación de la sesión en el SIM), (2) horas de 
ejecución (se acredita con la asistencia en el 
SIM) y (1) hora de acompañamiento 
(desplazamientos a los escenarios deportivos), 
adicionalmente según los requerimientos del 
proyecto se podrá homologar la sesión de clase 
con actividades de orden operativo, pedagógico, 
social requeridas y establecidas en virtud de las 
otras de las obligaciones consagradas en el 
contrato hasta un máximo de 7, avaladas 
previamente por el Gestor IED de su zona 
 

Avances: 
Se ejecutaron 10 sesiones de clase:  

GRUPO 5 Ajedrez IED CLEMENCIA DE CAYCEDO 

CALLE 32 SUR # 22-30 (25 estudiantes inscritos) 

ESCENARIO SALONES DEL COLEGIO 

Lunes y viernes de 11:15 a 13:00 

• 16 de julio de 2018 

• 23 de julio de 2018 

GRUPO 6 Ajedrez IED CLEMENCIA DE CAYCEDO 

CALLE 32 SUR # 22-30 (19 estudiantes inscritos) 

ESCENARIO: SALONES DEL COLEGIO 

Martes y miércoles de 11:15 a 13:00 

• 17 de julio de 2018 

• 18 de julio de 2018 

• 24 de julio de 2018 
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• 25 de julio de 2018 

GRUPO 7 Ajedrez IED CLEMENCIA DE CAYCEDO 

CALLE 32 SUR # 22-30 (20 estudiantes inscritos) 

ESCENARIO: SALONES DEL COLEGIO 

Viernes de 13: 05 a 15:00 

Viernes de 15:05 a 17:00 

•  No tuvimos impacto por el festivo viernes 20 de 

julio. 

GRUPO 8 Ajedrez IED CLEMENCIA DE CAYCEDO 

CALLE 32 SUR # 22-30 (16 estudiantes inscritos) 

ESCENARIO: SALONES DEL COLEGIO 

Martes de 13: 05 a 15:00 

Martes de 15:05 a 17:00 

• 17 de julio 13: 05 a 15:00 

• 17 de julio de 15:05 a 17:00 

• 24 de julio 13: 05 a 15:00      

• 24 de julio 15:05 a 17:00 

EVIDENCIA: Planes de clase 

UBICACIÓN: CD Obligación 2. SIM 

 
ACTIVIDADES REALIZADAS 

• Martes 17 de julio 2018   08 am 10 am 
Polideportivo Quiroga. 
AGENDA: Entrega de documentos de 
pagos y revisión SIM. 
Asisten: gestor IED, y formadores. 

• Martes 24 de julio 2018. IED Clemencia 
de Caycedo. 
Hora: 9:00 a 11:00 
Agenda: revisión de informes. 
Comunicaciones y relaciones 
interpersonales del equipo de trabajo 
Asisten: gestor IED y formadores. 
Hora: 7:00 am a 11:00 am LUGAR: IED  
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Evidencias: Actas. 
Ubicación: CD obligación 2. El acta original 
reposa en el informe del gestor IED Daniel Rojas. 
 

Obligación No. 3: Reclamar con el encargado 
del sistema de información el usuario y 
contraseña SIM dentro de los tres (3) días hábiles 
siguientes a la firma del acta de inicio 

 

Avance: Se dio cumplimiento a la obligación 
contractual: Entrega de usuario y claves 
inscripción de grupos y estudiantes. 
SE ASIGNO USUARIO Y CONTRASEÑA 
EVIDENCIA: SIM 

Obligación N° 4: Realizar la inscripción, y 

registro de asistencia de los estudiantes que 
participan en cada centro de interés asignado, 
por cada una de las sesiones máximo (12h) 
después de ejecutadas las mismas en el Sistema 
de información del proyecto. 

AVANCE: Se realizaron las sesiones de clase 
programadas para los grupos y se realizó el 
registro en el SIM dentro de las 12 horas 
siguientes a la sesión:  

GRUPO 5 Ajedrez IED CLEMENCIA DE CAYCEDO 

CALLE 32 SUR # 22-30 (25 estudiantes inscritos) 

ESCENARIO SALONES DEL COLEGIO 

Lunes y viernes de 11:15 a 13:00 

• 16 de julio de 2018 

• 23 de julio de 2018 

GRUPO 6 Ajedrez IED CLEMENCIA DE CAYCEDO 

CALLE 32 SUR # 22-30  (19 estudiantes inscritos) 

ESCENARIO: SALONES DEL COLEGIO 

Martes y miércoles de 11:15 a 13:00 

• 17 de julio de 2018 

• 18 de julio de 2018 

• 24 de julio de 2018 

• 25 de julio de 2018 

GRUPO 7 Ajedrez IED CLEMENCIA DE CAYCEDO 

CALLE 32 SUR # 22-30 (20 estudiantes inscritos) 

ESCENARIO: SALONES DEL COLEGIO 

Viernes de 13: 05 a 15:00 

Viernes de 15:05 a 17:00 
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•  No tuvimos impacto por el festivo viernes 20 de 

julio. 

GRUPO 8 Ajedrez IED CLEMENCIA DE CAYCEDO 

CALLE 32 SUR # 22-30 (16 estudiantes inscritos) 

ESCENARIO: SALONES DEL COLEGIO 

Martes de 13: 05 a 15:00 

Martes de 15:05 a 17:00 

• 17 de julio 13: 05 a 15:00 

• 17 de julio de 15:05 a 17:00 

• 24 de julio 13: 05 a 15:00      

• 24 de julio 15:05 a 17:00 

EVIDENCIA: Planes de clase 

UBICACIÓN: CD OBLIGACION #4 

 
Obligación N 5: Planear y subir la ejecución de 
cada una de las sesiones de clase 
implementadas al Sistema de Información 
Misional (SIM), de manera quincenal dentro de 
los dos (2) primeros días calendario de cada 
quincena. 

 
Avance: Se planearon las sesiones para los 
grupos asignados y se subieron al SIM de acuerdo 
con los términos establecidos: 

GRUPO 5 Ajedrez IED CLEMENCIA DE CAYCEDO 

CALLE 32 SUR # 22-30 (25 estudiantes inscritos) 

ESCENARIO SALONES DEL COLEGIO 

Lunes y viernes de 11:15 a 13:00 

• 16 de julio de 2018 

• 23 de julio de 2018 

GRUPO 6 Ajedrez IED CLEMENCIA DE CAYCEDO 

CALLE 32 SUR # 22-30 (19 estudiantes inscritos) 

ESCENARIO: SALONES DEL COLEGIO 

Martes y miércoles de 11:15 a 13:00 

• 17 de julio de 2018 

• 18 de julio de 2018 

• 24 de julio de 2018 
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• 25 de julio de 2018 

GRUPO 7 Ajedrez IED CLEMENCIA DE CAYCEDO 

CALLE 32 SUR # 22-30      (20 estudiantes inscritos) 

ESCENARIO: SALONES DEL COLEGIO 

Viernes de 13: 05 a 15:00 

Viernes de 15:05 a 17:00 

•  No tuvimos impacto por el festivo viernes 20 de 

julio. 

GRUPO 8 Ajedrez IED CLEMENCIA DE CAYCEDO 

CALLE 32 SUR # 22-30  (16 estudiantes inscritos) 

ESCENARIO: SALONES DEL COLEGIO 

Martes de 13: 05 a 15:00 

Martes de 15:05 a 17:00 

• 17  de julio 13: 05 a 15:00 

• 17 de julio de 15:05 a 17:00 

• 24 de julio 13: 05 a 15:00      

• 24 de julio 15:05 a 17:00 

EVIDENCIA: Planes de clase 

UBICACIÓN: CD Obligación 2. SIM  
Evidencia 
Actas PLANES CLASE Y SIM 
Ubicación: las actas reposan en el archivo del 
gestor IED Y CD OBLIGACION # 5 

Obligación N° 6: Solicitar a la IED los 
antecedentes o condiciones médicas de sus 
estudiantes para casos específicos (alergias, 
asma, patologías o lesiones 
musculoesqueléticas, etc.), y determinar el 
alcance de las actividades a realizar con los 
estudiantes. 

EVIDENCIA: 
Las estudiantes del centro de interés en Ajedrez no 
poseen antecedentes, patologías o enfermedades que 
le interrumpa desarrollar cualquier actividad. Se solicita 
al colegio por parte del Gestor IED Daniel Rojas los 
antecedentes médicos de las niñas. 
UBICACIÓN: Carpeta de seguimiento de las enlaces 
de la Institución Educativa Distrital Clemencia de 
Caycedo. 

Obligación N° 7: Solicitar y verificar que todos 
los niños inscritos en el centro de interés alleguen 
copia de su carné de EPS 

Avance: se solicitó la documentación por parte del 
docente enlace y coordinador académico con el 
objetivo de tener todos los papeles al día. Se 
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avanza en el proceso hasta tener todos los 
documentos de los estudiantes. 
EVIDENCIA: copia EPS 
UBICACIÓN: carpeta docente enlace IED y 
carpeta formador. 

Obligación N° 8: Reportar en caso de existir 
alguna novedad y/o problemática en el desarrollo 
la sesión ó de su objeto contractual, de forma 
inmediata o hasta en un tiempo no superior a las 
ocho (8) horas, desde acaecida la misma, 
haciendo esto ante su Gestor IED y/o supervisor 
mediante el Sistema de Información Misional. 

Avance: No se presentó novedad y/o 
problemática en el desarrollo de las sesiones o del 
objeto contractual en la labor pedagógica con los 
4 grupos del centro de Interés de ajedrez del IED 
Clemencia de Caycedo. 

Obligación N°9: Asistir a las actividades 
programadas a nivel técnico operativo o 
administrativo en las IED, el IDRD o la SED que 
tengan que ver con el cumplimiento de su objeto 
contractual 

Avances: 
ACTIVIDADES REALIZADAS 

• Martes 17 de julio 2018   08 am 10 am 
Polideportivo Quiroga. 
AGENDA: Entrega de documentos de 
pagos y revisión SIM. 
Asisten: gestor IED, y formadores. 

• Martes 24 de julio 2018. IED Clemencia 
de Caycedo. 
Hora: 9:00 a 11:00 
Agenda: revisión de informes. 
Comunicaciones y relaciones 
interpersonales del equipo de trabajo 
Asisten: gestor IED y formadores. 
Hora: 7:00 am a 11:00 am LUGAR: IED  

Evidencias: Actas. 
Ubicación: CD obligación 2. El acta original 
reposa en el informe del gestor IED Daniel Rojas. 

Obligación N° 10: Entregar al supervisor del 
contrato, el certificado del curso de primer 
respondiente ó curso de primeros auxilios ó 
curso de alturas ó salvamento acuático dentro de 
los treinta (30) días siguientes a la firma del acta 
de inicio, dependiendo de la disciplina en el 
centro de interés y según la normatividad 
vigente. 

 
Avance: Se ha entregado al gestor IDRD y se ha 
adjuntado en los informes el certificado de curso de 
primer respondiente con fecha de expedición 9 de junio 
del 2017 y vencimiento 8 junio del 2019. 
Evidencia: certificado 
Ubicación: informe y CD obligación 10. 

Obligación N° 11: Ser garante de los derechos de 
los niños, niñas y adolescentes consagrados la 
Ley 1098 de 2006 y sus normas reglamentarias 
y cumplir los Manuales de Convivencia Escolar 
de cada Colegio. 

Avances 
Se está atento a la Ley 1098 de 2006. 
Se entrego el manual de convivencia por parte de los 
coordinadores del IED y se socializo por parte del 
coordinador de convivencia, tomándolo en cuenta en la 
guía de planificación. 
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Obligación N° 12: Dar cumplimiento estricto al 
acuerdo de confidencialidad de la entidad y al 
sistema de gestión de seguridad de la 
información SGSI. 

El formador se compromete a dar cumplimiento estricto 
al acuerdo de confidencialidad de la entidad y el 
sistema de gestión de seguridad de la Información. 
 

Declaración: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades 
mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el período 
indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que 
sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato. 
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3. INFORMACIÓN APORTES PRESTACIONES SOCIALES  
 

DESCRIPCIÓN DEL APORTE NOMBRE EMPRESA VALOR APORTE PAGADO 
PAGO APORTES SALUD NUEVA EPS $ 110.000 
PAGO APORTES PENSIÓN COLPENSIONES $ 140.800 
PAGO RIESGOS PROFESIONALES POSITIVA DE SEGUROS $ 9.200 
 TOTAL $260.000 

4. ANEXOS (Planilla de pago Seguridad Social, Certificación Cumplimiento Requisitos Tributarios, etc.). 

 

 
 

 
 
       
Firma Contratista      
Ruiz Jasbon Alciguel Ángel 
 
 
CONCEPTO DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES 
DEL CONTRATISTA: 
 
 
El Formador Alciguel Ruiz es proactivo y cumple de manera responsable con las obligaciones de su contrato. 
Para este periodo sólo se le evalúan 10 sesiones de clase ya que inicia contrato. Siempre proactivo y 
colaborador. 
 
 
 
 
     
Vo.Bo. Supervisor del contrato 
Nombre: SANDRA MILENA GAVILAN NOREÑA 
N° de Identificación: 52.321.145 
Cargo: ASESORA 105 – GRADO 2 - DIRECCION GENERAL/IDRD 


